Guatemala, 30 de julic del 2021/

Licenciado
LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes /

Su Despacho

Estimado Director:

informe No. 007-2021 7

Pe la manera mas atentd me dirfjio 2 usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES copferme a lo estipuiado en ef Contrato de R ;ﬁstacién de Servicios

Técnichs Namerc DGA-029-24-2024 zprobado mediante el Acuerdo Min

correspondienie al mes de julio” del .pfesente afio, y para el cobtg,«dé'

presentando factura Serie; BES87D5AS; Numero de DTE: 181282273.

Actividades realizadas

erial Ndmero 7-2021,
mis honorarios estoy

a) Apoyar en ef procesamiente de datos de documentos de la Seccidon de Tesoreria del

Departamento Financiero de la Direccion General de las Artes;

b} Brindar apoyo en la operacién de libros de control de la Seccidén de Tesorerfa del

Departamento Financiero de la Direccién Generzl de las Artes

¢) Apoyar en [a recepcion de documentos para pago por medic
Caja Chica, verificando que estén con los requisitos previos;

d) Brindar apoyc en el conirol del archive de la Seccion de Tesoys
Financiero de la Direccion General de las Artes;

g} Apoyar en la realizacién de [a correspondencia relacionada con la S
Departamento Financiero de la Direccion General de [as Artes;

fy Otras actividades afines su contrato.

Resultados Obtenidos

a} Seapoyd en la operatoria en los Libros de Combustible, registrandg

de Fondo Rofativoy

eria del Departamento

=ccién de Tesoreria del

ios formularios de

solicitud de Combustible de: Direccidn y Coordinacién Y Centro Cultural de Escuintla.

b) Se apoy6 en la operatoria y entrega de Formularios de Vidticos al in

terior de: Direccidn y

Coordinacion, Centro cultural de Escuintla y la Direccidn de Formagién Artistica.




c)

Se apoyo en |a redaccion y en la entrega de Finiquitos en la Seccid
Direccién y Coordinacién, Direccidn de Formacion Artistica y el Ce

Escuintla.

Se apoyd en'la Conformacidn de Expedientes de Fondo Rotativo p

Fiscal del mes de Julio 2021.
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